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小規模事業者持続化補助金＜共同・協業型＞ 第２回
公募申請 Jグランツ操作マニュアル
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はじめに

・まずは公募要領をよく読みこんだ上で、申請に進んでください。

・本手引きは、「小規模事業者持続化補助金＜共同・協業型＞第２回公募」を

Ｊグランツで申請を行う方法を説明した資料です。他の補助金を申請する方はご利用できません。

・「小規模事業者持続化補助金＜共同・協業型＞第２回公募」は、Ｊグランツでの電子申請が可能です。

申請基本要件の入力、作成した各種申請様式を添付する方式となっております。

・Ｊグランツから、交付決定などの通知案内を行います。

締切日直前はお問い合わせの電話、システムが混雑することが想定されますので、余裕をもって申請登録を行ってください。
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＜重要＞Ｊグランツで申請する場合の注意

下記以外のブラウザは、申請上のエラー等が生じますので利用しないでください。 
●Windows ： Google Chrome 、 Microsoft Edge（※）
●macOS    ： Google Chrome 、 Safari
●iOS ： Safari
●Android  ： Google Chrome
※ Microsoft Edgeの「Internet Explorerモード」は申請上のエラー等が生じるため利用不可。

＜Ｊグランツの動作環境＞（下記ブラウザの最新バージョンをご利用ください。）

添付資料の送信に時間がかかる場合があり、正しく申請されない現象が発生しております。

大変お手数ではございますが、下記リンクに申請時の注意点、並びに回避策について記載しておりますので、
申請ボタンを押下する前に必ずご確認いただきますよう、お願いいたします。
Ｊグランツで申請する場合の注意と回避策（PDF） 

＜様式の記入について＞
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Jグランツ（電子申請）による手続きの流れ（１/２）

ＧビズＩＤプライムのアカウントを取得します。

https://gbiz-id.go.jp/top/

公募申請

１．公募要領の確認

２．GビズID申請・取得

３．各種様式のﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ

４．各種様式への記入

５．地方公共団体へ
事業支援計画書(様式４)の

発行依頼 ※任意

次ページへ

各種様式へ必要事項を記入します。

各種様式をホームページからダウンロードします。

公募要領を必ず熟読してください。
※申請のために必要な情報が記載されています。

様式２と様式３の写しを地方公共団体に提出し、

様式４の発行を依頼します。 ※任意

（様式４の発行には一定の日数がかかります） 

最新の公募要領をホームページで確認します。

小規模事業者持続化補助金事務局内の公募要領URL 

https://r6.kyodokyogyohojokin.info/doc/r6_koubover4_kk2

.pdf
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Jグランツ（電子申請）による手続きの流れ（２/２）

公募申請

８．Ｊグランツへ必要な資料を添付

９．Ｊグランツへ必要事項を入力

10．Ｊグランツで申請を実施

６．Ｊグランツ手引き確認

前ページから Jグランツ入力手引き（本手引き）の内容を確認します。

公募要領を必ず熟読してください。
※申請のために必要な情報が記載されています。

以下の必要な様式・書類を添付します。

・全応募者必須

様式２ー１，２－２，３

・その他必要な書類

７．Jグランツへログイン

Jグランツ（Web画面）を開き、ログイン後、入力を開始します。

https://www.jgrants-portal.go.jp/

必要事項を入力します。
事業の名称、補助対象経費（合計）、補助金要望額（合計）

申請内容を再度確認し、問題がなければ申請します。
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補助金システム 事業者クイックマニュアル

Ｊグランツ2.0の基本的な操作方法について記載している

「事業者クイックマニュアル」がございます。

下記リンクより閲覧、ダウンロードが可能となっておりますので、 

申請の際は公募要領と合わせて、ご確認ください。

事業者クイックマニュアル
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Ｊグランツ入力要領（ログイン）
ログインは、右上の「ログイン」ボタンをクリックしてください。

新たにＧビズＩＤを取得されたい方は

こちらをクリックし新たにＧビズＩＤを取得してください。 

※ＧビズＩＤの詳細に関してはホームページをご覧ください。 

事前に申請したアカウントID、パスワードを入力し、

ログインボタンをクリックしてください。 

8



Ｊグランツ入力要領（補助金検索）

「補助金を探す」をクリックしてください。

「共同・協業型」 と検索ワードを入力してください。

「検索」をクリックしてください。

一覧が表示されるので、

※ページ最下部に、

 次ページへ遷移するボタンがあります。

「小規模事業者持続化補助金＜共同・協業型＞

第２回公募」 を選択してください。
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Ｊグランツ入力要領（補助金検索）

補助金のTOP画面が表示されますので下にスクロールし、 

「公募申請」の「申請する」ボタンをクリックしてください。
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誓約事項となりますので、必ずお読みください。

誓約事項をご確認いただき、同意いただける場合は

「同意します」にチェックをしてください。

※誓約事項に同意いただけない場合は申請できません。
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Ｊグランツ入力要領（誓約事項）



小規模事業者持続化補助金＜共同・協業型＞の交付を

単独で受けたい場合は「単独」を選択してください。

共同申請者一覧の機関と共同で受けたい場合は

「共同」を選択してください。

これらの項目はロックされており、編集できません。

変更する必要がある場合はGビズＩＤのウェブサイトから

情報を更新する必要があります。

必ず最新の状態に更新してから申請を行ってください。

背景イエローの項目はＪグランツのマイアカウント情報の

「自社情報・編集」内、「登録情報の追加・変更」から

登録された情報が表示されます。

※この項目は編集が可能です。

連絡の取れる電話番号をハイフンを含む半角数字で

入力してください。

例：03-0000-0000

背景グレーの項目はGビズIＤの登録内容が表示されます。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



様式１－２別紙
（複数機関による共同申請／共同機関一覧）に
必要事項を記入し、拡張子が.xlsxまたは.xlsの
Excelファイル形式で添付してください。

様式２－１ 補助事業計画書に必要事項を記入し、
拡張子が.docxのWordファイル形式で添付してください。

様式２－１ 補助事業計画書
申請する取組をすべて選択してください。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



様式２－１ 補助事業計画書【申請者概要】を
入力してください。

「名称」を入力してください。

「法人番号」を入力してください。

「代表者役職」を入力してください。

「代表者氏名」を入力してください。

「代表者氏名」を入力してください。

「住所」を入力してください。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



「補助事業担当者の連絡先」を入力してください。

様式２－１ 補助事業計画書【申請者概要】を
入力してください。

「資本金・出資金」を入力してください。

「従業員数」を入力してください。

「主たる業種」を入力してください。

「法人設立年」を入力してください。

「直近決算期日」を入力してください。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）

「補助事業担当者の連絡先」欄に入力した担当者以外に
担当者がいる場合は入力してください。



様式２－１ 補助事業計画書 【申請者概要】
過去年度採択の実績を選択してください。

様式２－１ 補助事業計画書 【事業計画】
事業計画の名称を入力してください。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



様式３ 支出計画書に必要事項を記入の上、

様式３ 支出計画書 「１．経費配分内訳」内、
「補助対象経費」の合計値を入力してください。

様式２－２ 参画事業者一覧に必要事項を記入の上、
拡張子が.xlsxまたは.xlsのExcelファイル形式で
添付してください。

拡張子が.xlsxまたは.xlsのExcelファイル形式で
添付してください。

様式３ 支出計画書 「１．経費配分内訳」内、
「補助金要望額」の合計値を入力してください。
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



直近２年分の税務申告書・決算書等を
１年ずつまとめたPDFファイルを、１つのフォルダにまとめて
ＺＩＰ形式にしてからこちらの欄に添付してください。

創業後 決算を２期迎えていない場合は
事業計画書等を添付してください。

共同申請の場合
直近２年分の税務申告書・決算書等を
１年ずつまとめたPDFファイルを、１つのフォルダにまとめて
ＺＩＰ形式にしてからこちらの欄に添付してください。
共同申請者全ての税務申告書・決算書が必要です。

18

Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）

創業後 決算を２期迎えていない場合は
事業計画書等を添付してください。



その他提出が必要な書類がある場合はこちらに
添付してください。

複数書類がある場合は、１つのフォルダにまとめて
ＺＩＰ形式にしてからこちらの欄に添付してください。

提出書類の添付をすべて確認後、チェックしてください。

様式４ 事業支援計画書をPDF形式で添付してください。
※地方公共団体が記入したものに限る
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Ｊグランツ入力要領（様式別入力項目説明）



①

①マイページをクリックします。

②申請履歴内の該当する事業をクリックします。
※補助金名のリンクをクリックすると補助金のTOP画面に遷移しますのでご注意ください。

③作成済みの申請内の申請情報をクリックすると下書き中の申請フォームが表示されます。
※申請状況が「下書き中」になっていることをご確認ください。

<一時保存する>ボタンを押すことで、入力内容が一時保存されます。
必須項目が未入力の状態でも一時保存が可能です。
また、保存された情報は「マイページ」内、「申請履歴」内、
「作成済みの申請」内に保存されておりますので、
次の要領で検索し、入力を再開してください。

ここはクリックしないでください

「提出可能な申請」、もしくは補助金TOP画面から新たに
申請データを作成、一時保存すると、別データとして認識されます。

初めて申請する際のボタン表示

一時保存後に申請する際のボタン表示（削除ボタンが表示されます）

<削除する>ボタンを押すことで、一時保存した内容の削除ができます。

ここはクリックしないでください

③

②

【一時保存後、再編集する際の注意点】
一時保存した申請データを再編集する場合は必ず、「作成済みの申請」内に
保存されている「下書き中」データを編集してください。

Ｊグランツ入力要領（一時保存・再編集）
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申請ボタンを押すと、上記の様に最終確認ボタンが表示されますので、
申請するボタンを押下してください。
（必須項目未入力、入力制限エラーがある場合は、申請できません）

※入力項目にエラーがある場合は上記の様にエラーメッセージが
 表示されます。エラー項目は、入力枠が赤で表示されます。

Ｊグランツ入力要領（申請）
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「マイページ」の「申請履歴」から「事業」をクリックし、
「事業の詳細」ページ上部、「作成済みの申請」欄内の
「申請状況」のステータスで申請内容を確認できます。

「作成済みの申請」内のリンクをクリックすると申請した内容を
確認できます。
※申請後は差戻しされるまで編集は出来ません。

ステータスが「申請済み」となっていれば申請が完了しています。

Ｊグランツ入力要領（申請内容の確認方法）
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